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Coberturas de Plazas Administrativas de Base

Escuela Nacional de Estudios Superiores Unidad León

Implementar a través del Sistema Integral de Personal (SIP) un 
procedimiento que permita simplificar documentos y agilizar el 
trámite. Para la solicitud de cobertura de plazas administrativas 
de base, en el sistema el área de personal generaría la solicitud y 
se enviaría a firma del titular y de la delegación, una vez 
aprobada el área de personal haría el envió electrónico del 
documento y la DGPe, seguiría con el procedimiento 
correspondiente. 

Dirección General de Personal

Para realizar la solicitud de cobertura de una  Plaza Administrativa 
de Base solo se requiere capturar el número de plaza y el sistema 
llenará automáticamente la información necesaria y únicamente 
se deben considerar elementos adicionales en atención a las 
necesidades del servicio.
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